




 



 



 



 

Página 1. 

CERTIFICADO DE EXPEDICIÓN No 8198-2047-6 ESTE CERTIFICADO ESTA FIRMADO DIGILTAMENTE, PARA VERIFICAR SU VALIDEZ COMUNÍQUESE CON EL IDRD. 

 

 
 

 

EL SUSCRITO RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCIÓN CONTRATACIÓN DEL INSTITUTO 

DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE. N.I.T. - IDRD: 860.061.099 - 1 

 
HACE CONSTAR 

 
 

Que revisada la documentación que reposa en los archivos de la entidad, se establece que el IDRD 

suscribió EL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, que se relaciona a 

continuación, con ANGELA JIMENA PINILLA ACOSTA identificado (a) con CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 

52.419.920, con las siguientes características: 

 
No. Contrato 2047 de 2015 
OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALESDE CONSERVACION 

PREVENTIVA, CONSERVACION Y RESTAURACION DE LOS 

DOCUMENTOS DE ARCHIVO, PRODUCIDOS Y RECIBIDOS POR EL 

IDRD, APLICANDO LOS PRINCIPIOS Y CRITERIOS MINIMOS 

RELACIONADOS CON LA PROPIEDAD DE MANEJO Y 

APROVECHAMIENTO DE LOS ARCHIVOS PUBLICO, SEGUN LOS 

PROCEDIMIENTOS TECNICOS ESTABLECIDOS EN LAS NORMAS 

QUE REGLAMENTAN LA PRODUCCION Y CONSERVACION DE LOS 

DOCUMENTOS PUBLICOS EXPEDIDAS POR EL ARCHIVO 

GENERAL DE LA NACION. 
VALOR INICIAL $27.832.000 
VALOR MENSUAL $3.479.000 
FECHA DE ACTA DE INICIO 2015-05-07 
PLAZO OCHO (8) MESES Y (0) DÍAS - CONTADOS A PARTIR DEL ACTA DE 

INICIO 
FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 2016-01-06 
FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 2016-01-31 
ADICIONES 1.   $ 2.899.167 
PRÓRROGAS 1.   (0) Meses y VENTICINCO (25) Días. 
VALOR FINAL $30.731.167 
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EL SUSCRITO RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN DEL INSTITUTO 

DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE. N.I.T. - IDRD: 860.061.099 - 1 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS  

 1. Dirigir y realizar seguimiento en la continuidad del programa 

de almacenamiento, disposición final y conservación del 

material planímetrico y documentos de los Fondos 

Documentales Acumulados del Instituto Distrital de 

Recreación y Deporte. 
 2. Continuar con la clasificación de planos, según localidad, 

numero de parque y tipología. 
 3. Realizar los procesos de depuración de los planos y 

documentos, separando copias y originales. 
 4. Dirigir los procesos técnicos para la elaboración de unidades 

de almacenamiento especiales para la disposición física de 

los planos y documentos. 
 5. Orientar los procesos relacionados con la base de datos, 

rotulación y asignación topográfica de los planos y 

documentos. 
 6. Orientar en los procesos técnicos para evitar o minimizar el 

deterioro en los planos y documentos. 
 7. Realizar la valoración del material planimetrico que se 

encuentra con deterioro biológico y determinar su ubicación 

final. 
 8. Establecer la metodología para la conservación del material, 

por medio de la intervención física de los planos realizando 

los procesos (limpieza superficial, eliminación de material 

agregado, borrado para eliminar suciedad, recuperación del 

plano, unión de resguardas). 
 9. Emitir conceptos sobre los espacio, mobiliario y unidades de 

almacenamiento para los Archivos de Gestión y Central. 
 10. Evaluar y realizar seguimiento a los equipos de medición con 

el fin de establecer las condiciones de humedad y 

temperatura de los depósitos del Archivo Central. 
 11. Apoyar en el desarrollo del plan de prevención de 

emergencias específicos para los archivos del Instituto. 
 12. Realizar el seguimiento al plan de mantenimiento y limpieza 

para el Archivo Central. 
 13. Realizar el formato único de inventario documental FUID, 

inventario de todas las unidades documentales que son 

custodiadas en la planoteca. 
 14. Apoyar en la gestión para la adquisición de los materiales y 

mobiliarios necesarios para la continuación de los procesos a 

realizar. 
 15. Capacitar al personal que participe en los procesos de 

gestión documental relacionados con la conservación de los 

planos y documentos. 
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 16. Los demás productos que se requieran para el cumplimiento 

del objeto contractual. 
 17. Y las demás funciones que están asignadas por el 

supervisor. 
 
 
 
 
 

 

Para constancia se expide a solicitud de la parte interesada en Bogotá, D.C., a los dieciseis (16) días del 

mes de enero de 2018. 
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EL SUSCRITO RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCIÓN CONTRATACIÓN DEL INSTITUTO 

DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE. N.I.T. - IDRD: 860.061.099 - 1 

 
HACE CONSTAR 

 
 

Que revisada la documentación que reposa en los archivos de la entidad, se establece que el IDRD 

suscribió EL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, que se relaciona a 

continuación, con ANGELA JIMENA PINILLA ACOSTA identificado (a) con CÉDULA DE CIUDADANÍA No. 

52.419.920, con las siguientes características: 

 
No. Contrato 1281 de 2016 
OBJETO EL CONTRATISTA SE COMPROMETE PARA CON EL IDRD A 

PRESTAR SUS SERVICIOS DE RESTAURADORA, EN LA 

CONSERVACIÓN PREVENTIVA, CONSERVACIÓN Y 

RESTAURACIÓN DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO 

PRODUCIDOS Y RECIBIDOS POR EL IDRD DE ACUERDO CON EL 

SIGA Y LOS LINEAMIENTOS EXPEDIDOS POR EL ARCHIVO 

GENERAL DE LA NACIÓN AGN Y EL ARCHIVO DISTRITAL 
VALOR INICIAL $36.000.000 
VALOR MENSUAL $3.600.000 
FECHA DE ACTA DE INICIO 2016-03-22 
PLAZO DIEZ (10) MESES Y (0) DÍAS - CONTADOS A PARTIR DEL ACTA DE 

INICIO 
FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 2017-01-21 
FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 2017-01-21 
VALOR FINAL $36.000.000 



 

procesos a realizar en el Archivo Central y planoteca. 
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EL SUSCRITO RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN DEL INSTITUTO 

DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE. N.I.T. - IDRD: 860.061.099 - 1 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS  

 1. Prestar los servicios profesionales en el archivo central, en 

los depósitos de fondos acumulados y en la planoteca, en el 

proceso de conservación preventiva, conservación y 

restauración de los documentos de archivo, productos y 

recibidos por el IDRD. 
 2. Dirigir y realizar seguimiento al programa de 

almacenamiento, disposición final y conservación del 

material planimetrico y documentos de los fondos 

documentales acumulados del IDRD. 
 3. Dar continuidad a la clasificación de planos según la 

localidad, número de parque y tipología. 
 4. Realizar los procesos de depuración de los planos y 

documentos, separando copias y originales. 
 5. Dirigir los procesos técnicos para la elaboración de unidad 

de almacenamiento espaciales para la disposición física de 

los planos y documentos. 
 6. Capacitar y orientar en los procesos relacionado con la base 

de datos, rotulación y asignación topográfica de los planos y 

documentos. 
 7. Orientar y capacitar en los procesos técnicos para evitar a 

minimizar el deterioro en los planos y documentos. 
 8. Realizar la valoración del material planímetrico que se 

encuentra con deterioro biológico y determinar su ubicación 

final. 
 9. Establecer la metodología para la conservación del material, 

por intermedio de la intervención física de los planos 

realizando los procesos de limpieza superficial, eliminando 

material agregado, borrado para eliminar suciedad, 

recuperación de plano o unión de rasgaduras, entre otros. 
 10. Emitir conceptos sobre los espacios, mobiliario y unidad de 

almacenamiento para los Archivos de Gestión y Central. 
 11. Evaluar y realizar seguimiento a los equipos de medición con 

el fin de establecer las condiciones de humedad y 

temperatura de los depósitos del Archivo Central. 
 12. Apoyar el desarrollo del plan de prevención de emergencias 

específicas para los Archivos del Instituto. 
 13. Realizar control y seguimiento al plan de mantenimiento y 

limpieza para el Archivo Central. 
 14. Realizar en formato único de inventario documental FUID, 

Inventario de todas las unidades documentales que son 

custodiadas en la planoteca. 
 15. Proyectar y apoyar la gestión para la adquisición de los 

materiales y mobiliarios necesarios para la continuidad de los 



Para constancia se expide a solicitud de la parte interesada en Bogotá, D.C., a los dieciseis (16) días del 

mes de enero de 2018. 
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 16. Apoyar técnicamente el estudio, investigación y gestión de 

las Tablas de Valoración Documental, como la valoración y 

estado físico de los documentos ubicados en los depósitos 

de los fondos acumulados del IDRD, conforme a los 

procesos, procedimientos y normas del SIGA. 
 17. Presentar el cronograma de las actividades a desarrollar, 

respecto del proceso de conservación preventiva, 

conservación y restauración de los documentos de archivo, 

producidos y recibidos por el IDRD, como de los archivos del 

Control y los ubicados en los depósitos de los fondos 

acumulados del Instituto. 
 18. Proyectar y presentar los informes y estadísticas mensuales 

de las actividades desarrolladas en el Archivo Central y 

planoteca. 
 19. Elaborar los informes periódicos del nivel de avance de los 

procesos a su cargo que la Secretaria General debe 

presentar al Comité de Archivo o al Archivo Distrital o a los 

demás órganos de control o entidades que lo requieran. 
 20. Revisar y conceptuar sobre el estado de los documentos 

seleccionados para alimentación según la disposición final 

establecida en las TRD y/o TVD para valoración y 

presentación en Comité de Archivo. 
 21. Apoyar la implementación de los planes de mejoramiento 

con ocasión de las auditorias adelantada el proceso de 

gestión documental, por parte de la Oficina de Control 

Interno, el Archivo Distrital o los órganos de control. 
 22. Participar activamente en la elaboración del documento de 

las actividades de archivo que se incluirán en el Programa de 

Gestión Documental – PGD. 
 23. Participar activamente en la elaboración del documento que 

se incluirá al Plan Institucional de Archivos de la entidad – 

PINAR. 
 24. Apoyar la capacitación sobre conservación preventiva, 

conservación y restauración de documentos, su 

organización, archivo y almacenamiento en las 

dependencias de la entidad. 
 25. Apoyar la capacitación al personal del instituto en los temas 

de su dominio como conservación preventiva, conservación y 

restauración de los documentos de archivo, producida y 

recibidas por el IDRD, como en la alimentación de 

documentos según Tabla de Retención Documental – TRD. 
 26. Elaborar instructivos sobre el tema de manejo, conservación 

y preservación de archivos. 
 27. Elaborar i construir al instructivo para eliminación de 

documentos en el IDRD. 
 28. Hacer seguimiento y control a la organización de los Fondos 

Documentales Acumulados en los depósitos del Instituto: 

elaborar informe respectivo para el Coordinador del Área 

sobre el tema de conservación y preservación de archivos. 
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EL SUSCRITO RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCIÓN CONTRATACIÓN DEL INSTITUTO 

DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE. N.I.T. - IDRD: 860.061.099 - 1 

 
HACE CONSTAR 

 
 

Que revisada la documentación que reposa en los archivos de la entidad, se establece que el IDRD 

suscribió EL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN, que se relaciona 

a continuación, con ANGELA JIMENA PINILLA ACOSTA identificado (a) con CÉDULA DE CIUDADANÍA 

No. 52.419.920, con las siguientes características: 

 
No. Contrato 1911 de 2017 
OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES AL ARCHIVO 

CENTRAL DEL IDRD, EN LA CONSERVACION Y RESTAURACION 

DE LOS DOCUMENTOS, PRODUCIDOS Y RECIBIDOS POR EL 

INSTITUTO, CONFORME A LOS LINEAMIENTOS DEL SIGA, LOS 

EXPEDIDOS POR EL ARCHIVO GRAL DE LA NACION – AGN Y EL 

ARCHIVO DISTRITAL 
VALOR INICIAL $33.390.000 
VALOR MENSUAL $3.710.000 
FECHA DE ACTA DE INICIO 2017-04-25 
PLAZO NUEVE (9) MESES Y (0) DÍAS - CONTADOS A PARTIR DEL ACTA 

DE INICIO 
FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 2018-01-24 
FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 2018-01-24 
VALOR FINAL $33.390.000 
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EL SUSCRITO RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN DEL INSTITUTO 

DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE. N.I.T. - IDRD: 860.061.099 - 1 

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS  

 1. Prestar los servicios profesionales de conservación 

preventiva, conservación y restauración de los documentos 

de archivo, producidos por el IDRD, aplicando los principios y 

criterios mínimos relacionados con la propiedad de manejo 

de normas que reglamenten la producción y conservación de 

los documentos únicos expedidos por el Archivo General de 

la Nación, para los planos, los documentos en depósitos de 

los fondos acumulados y del Archivo Central del IDRD, de 

acuerdo con el SIGA. 
 2. Realizar la inscripción periódica a las instalaciones físicas de 

las áreas donde se almacenan los acervos documentales 

dela entidad, en los procesos de conservación preventiva, 

conservación y restauración de los documentos de archivo, 

producidos y recibidos por el IDRD. 
 3. Realizar informes mensuales de seguimiento al Sistema 

Integrado de Conservación – SIC y los programas asociados 

al programa de almacenamiento, disposición final y 

conservación del material planímetro y documentos de los 

fondos documentales acumulados del IDRD. 
 4. Establecer los lineamientos para la adecuada producción, 

manipulación, conservación e intervención física de los 

documentos y planos, así como los procesos de limpieza 

superficial de los mismos. 
 5. Dirigir los procesos técnicos para la elaboración de unidades 

de almacenamiento especiales para la disposición física de 

los planos y documentos. Así como orientar en los procesos 

relacionados con la base de datos, rotulación y asignación 

topográfica de los planos. 
 6. Realizar monitoreo y seguimiento semanal a los equipos de 

medición y control, Instalados en las áreas donde se 

almacenan los fondos documentales de la entidad y los 

archivos de gestión con el fin de establecer las condiciones 

de humedad y temperatura de los diferentes depósitos. 
 7. Realizar el control permanente de las condiciones 

ambientales de los espacios de almacenamiento de 

documentos de gestión, deposito del archivo central y de los 

Fondos Documentales Acumulados – FDA del IDRD con el 

fin de mantener los estándares adecuados en términos de 

temperatura y humedad relativa para garantizar la 

conservación del material de archivo. 



 

Página 3. 

CERTIFICADO DE EXPEDICIÓN No 32121-1911-3 ESTE CERTIFICADO ESTA FIRMADO DIGILTAMENTE, PARA VERIFICAR SU VALIDEZ COMUNÍQUESE CON EL IDRD. 

 

 8. Monitorear que las condiciones ambientales de los depósitos 

en donde se alberga documentación en soporte papel, se 

mantengan dentro de los rangos establecidos en el acuerdo 

049 de 2000 para este tipo de material: temperatura de 15 a 

20°C y Humedad relativa de 45 a 60%. 
 9. Monitorear que las condiciones ambientales de los depósitos 

en donde se alberga documentación en soportes 

magnéticos, fotográficos, cintas, audio, VH, CD, DVD, se 

mantengan dentro de los rangos establecidos en el acuerdo 

049 de 2000. 
 10. Elaborar un instructivo sobre las políticas de conservación de 

los documentos como texturas Iconográficos (mapas, planos, 

dibujos, fotografías, diapositivas), audiovisuales (cinta de 

video, películas, videos digitales, audio digital) y electrónicos 

(base de datos página web, disco óptico y medio magnético). 
 11. Realizar el análisis de los datos grabados en la memora del 

equipo cada dos meses. El análisis deberá contemplar 

máximos, mínimos y fluctuaciones de temperatura y 

Humedad Relativa y deberá mencionar si cumple o no los 

parámetros establecidos en el acuerdo 049 de 2000 del 

AGN. 
 12. Brindar pautas de almacenamiento para los documentos en 

formatos tradicionales de la entidad teniendo en cuenta los 

tiempos de retención establecidos para las series y subieres 

en las TRD aprobadas. 
 13. Apoyar en el desarrollo del plan de prevención de 

emergencias específicas para los archivos del instituto: 

realizar control y seguimiento al plan de mantenimiento y 

limpieza de los depósitos de archivo. 
 14. Realizar en Formato Único de Inventario Documental FUID, 

Inventario de todas las unidades documentales que son 

custodiadas en la planoteca. 
 15. Apoyar técnicamente la elaboración de las Tablas de 

Valoración Documental, como la valoración y estado físico 

de los documentos ubicados en los depósitos de los fondos 

acumulados del IDRD conforme a los procesos, 

procedenticos y normas del SIGA. 
 16. Apoyar la implementación de los planos de mejoramiento 

con ocasión de las auditorias adelantadas al proceso de 

gestión documental, por parte de la oficina de Control 

Interno, el Archivo Distrital a los órganos de control. 
 17. Capacitar al personal del Instituto en los temas de 

conservación preventiva, conservación y restauración de los 

documentos físicos y magnéticos, producidos y recibidos por 

el IDRD. 
 18. Elaborar informe respectivo para el Coordinador del Área 

sobre el tema de conservación y preservación de archivos. 
 19. Cumplir con las demás tareas asignados por el supervisor de 

acuerdo al objeto contractual. 
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EL SUSCRITO RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCIÓN CONTRATACIÓN DEL INSTITUTO 

DISTRITAL PARA LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE. N.I.T. - IDRD: 860.061.099 - 1 

 
HACE CONSTAR 

 

 
Que revisada la documentación que reposa en los archivos de la entidad, se establece que el IDRD suscribió EL CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIOS PROFESIONALES, que se relaciona a continuación, con ANGELA JIMENA PINILLA ACOSTA identificado (a) con CÉDULA DE CIUDADANÍA 

No. 52.419.920, con las siguientes características: 

 
 

No. Contrato 2056 de 2018 

 

OBJETO 
 

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CONSERVACI¿N, PRESERVACI¿N Y 

RESTAURACI¿N AL ACERVO DOCUMENTAL DE LA ENTIDAD EN GENERAL PRODUCIDO O 

RECIBIDO, AS¿ COMO RESPONDER POR LOS INVENTARIOS DE LOS PLANOS. CONFORME A 

LOS LINEAMIENTOS DEL SIGA Y LOS EXPEDIDOS 

 

VALOR INICIAL 
 

$46.200.000 

 

VALOR MENSUAL 
 

$3.850.000 

 

FECHA DE ACTA DE INICIO 
 

2018-01-26 

 

PLAZO 
 

DOCE (12) MESES Y (0) DÍAS - CONTADOS A PARTIR DEL ACTA DE INICIO 

 

FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 
 

2019-01-25 

 

FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 
 

2019-01-25 

 

VALOR FINAL 
 

$46.200.000 

 
 

 

Para constancia se expide a solicitud de la parte interesada en Bogotá, D.C., a los venticinco (25) días del mes 

de febrero de 2019. 
 

JHAIR FERNANDO ORREGO PEREIRA 

Subdirector de Contratación 
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EL SUSCRITO RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCIÓN CONTRATACIÓN DEL INSTITUTO 

DISTRITAL DE RECREACIÓN Y DEPORTE.. N.I.T. - IDRD: 860.061.099 - 1 

 
HACE CONSTAR 

Que revisada la documentación que reposa en los archivos de la entidad, se establece que el IDRD suscribió EL CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIOS PROFESIONALES, que se relaciona a continuación, con ANGELA JIMENA PINILLA ACOSTA identificado (a) con CÉDULA DE CIUDADANÍA 

No. 52.419.920, con las siguientes características: 

 
 

No. Contrato 2214 de 2019 

 

OBJETO 
 

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CONSERVACIÓN, PRESERVACIÓN Y 

RESTAURACIÓN AL ACERVO DOCUMENTAL RECIBIDO Y/O PRODUCIDO EN LA ENTIDAD ASÍ 

COMO POR LA GESTIÓN DE LA COLECCIÓN DEL MUSEO TAURINO CONFORME A LOS 

LINEMAMIENTOS DE LA NORMATIVA VIGENTE 

 

VALOR INICIAL 
 

$47.740.000 

 

VALOR MENSUAL 
 

$0 

 

FECHA DE ACTA DE INICIO 
 

2019-03-13 

 

PLAZO 
 

ONCE (11) MESES Y (0) DÍAS - CONTADOS A PARTIR DEL ACTA DE INICIO 

 

FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 
 

2020-02-12 

 

FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 
 

2020-02-12 

 

VALOR FINAL 
 

$47.740.000 

 

Para constancia se expide a solicitud de la parte interesada en Bogotá, D.C., a los dieciocho (18) días del mes 

de febrero de 2020. 
 

JULIO CESAR LOPEZ OSPINA 

Subdirector de Contratación 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 



 

 


